ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN COVASNA
PRESEDINTE

DISPOZITIA NR. A5G /2018
privind aprobarea procedurilor de organizare $i desfigurare a probei suplimentare de testare a
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei si a competentelor lingvistice de
comunicare in limbi striine la concursurile de ocupare a functiilor publice din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna

Pregedintele Consiliului Judetean Covasna,

analizind Referatul Directiei economice nr. 953/28.03.2018 privind propunere de aprobare
a procedurilor de organizare si desfisurare a probei suplimentare de testare a competentelor
specifice In domeniul tehnologiei informatiei i a competentelor lingvistice de comunicare in
limbi strdine la concursurile de ocupare a functiilor publice din cadrul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Covasna, _

in conformitate cu prevederile H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici cu modificirile $i completdrile
ulterioare,

in baza art. 104 alin. (1) lit. ,f” si In temeiul art. 106 alin. (1) din Legea Administratiei
publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare,

DISPUNE:

Art. 1. Se aprob3 procedura de organizare si desfdgurare a probei suplimentare de testare a
competentelor specifice iIn domeniul tehnologiei informatiei la concursurile de ocupare a
functiilor publice din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna, conform
anexei nr. 1,

Art. 2 Se aprobd procedura de organizare $1 desfdgurare a probei suplimentare de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine la concursurile de ocupare a functiilor
publice din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna, conform anexej nr.
2,

Art. 3. Anexele nr. 1 §i 2 fac parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art, 4. Cu aducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insarcineazi Directia Economici din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna.

Sfantu Gheorghe, la_0S L\{w»tx‘e 2006

Contrasemneazi:
VARGA Zoltin
Secretar al judefului Coyasya

SE CERTIFICA DE NOI, CA PREZENTA
COPIE ESTE CONFORMA CU ORIGINALUL
Compastimenial administrafie public si
sditare o monitorului plicial al judetului

{ Semniturg Lol S,




nexanr. 1

itia nr. A5 /2018

PROCEDURA
de organizare i desfdsurare a probei suplimentare de testare a competentelor specifice in

domeniul tehnologiei informatiei la concursurile de ocupare a functiilor publice din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna

1. Scopul procedurii.

Procedura de organizare §i desfisurare a probei suplimentare de testare a
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei la concursurile organizate de
catre Consiliul Judetean Covasna, denumitd in continuare procedura, reglementeazs
cadrul unitar pentru testarea competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei
in cadrul concursurilor organizate pentru ocuparea functiilor publice din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna.

Procedura se aplicd cu respectarea principiilor previzute la art. 47 alin. (3) din
Hotdrarea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile i completirile ulterioare.

Procedura asigurd testarea in mod adecvat a nivelului competentelor specifice in
domeniul tehnologiei informatiei detinute de candidati, raportat la conditiile specifice
pentru ocuparea postului prevdzute in figsa postului aferentd functiei publice pentru care
se organizeaza concurs, precizate de autoritdtile si institutiile publice in solicitarea de
organizare a concursului.

Principiile generale aplicabile activitétii descrise de prezenta Procedurd sunt cele
prevdzute de H.G. nr. 611/2008, cu modificirile si completirile ulterioare, respectiv:
competenta, competiia, egalitatea de gsanse, profesionalismul, motivarea, transparenta,
Totodatd, sunt aplicabile si principiile: confidentialitate, obiectivitate in luarea deciziilor de
evaluare, eficientd si eficacitate.

2, Domeniul de aplicare.

Procedura este obligatorie, urmétoarelor categorii de personal:

- pentru membrii comisiei de concurs (presedinte gi membri), expertul pentru
testarea competentelor iIn domeniul tehnologiei informatiei, secretarul
comisiilor de concurs care au previzutd proba suplimentari de testare a
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei;

- pentru reprezentantii ANFP din cadrul Institutiilor Prefectului;

- pentru candidatii participanti la concursurile organizate pentru ocuparea
functiilor publice, in conditiile legii, care nu dovedesc pe baza unor documente
care sd ateste definerea competentelor respective, emise in conditiile legii,
potrivit standardului sau nivelului solicitat in anuntul de concurs.



informatiei se organizeaz4 in conditiile previzute de H.G. nr. 611/2008]
completdrile ulterioare. Astfel, Procedura se aplici pentru concursurile

este prevazut la art. 31 alin. (4) si (5) si art. 47 din H.G. nr. 611/2008, cu modificdrile s
completdrile ulterioare. |

3. Transparenta aplicarii procedurii.

Procedura se aprobd prin actul administrativ emis de presedintele Consiliului
Judetean Covasna, in conditiile previzute la art. 47 alin. (3) din H.G. nr. 611/2008 pehtr:u
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificdrile si completérile ulterioare.

Procedura se publicd pe site-ul Consiliului Judetean Covasna, la sectiunea Despre
institutie - Cariera.

Procedura se arhiveazd, in conditiile legii, la Compartimentul resurse umane la -
Directia economicd din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna,

4. Documentele care stau la baza intocmirii Procedurii.

a) Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicats, cu
modificdrile §i completdrile ulteri(jare;

b) Hotdrdrea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificsrile si
completdrile ulterioare.

5. Descrierea Procedurii.

Procedura are ca scop crearea unui cadru unitar pentru testarea abilitdtilor si
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei detinute de candldatl
raportat la cerintele figei postului aferente functiei publice pentru care se orgamzeaza
concurs. B

In cazul functiilor publice pentru a ciror ocupare este necesari indeplinirea unor
conditii specifice privind domeniul tehnologiei informatiei, se precizeazd in mod expres in
solicitarea privind organizarea concursului, competentele specifice In domeniul
tehnologiei informatiei, precum si nivelul de cunogtinte pe care candidatii trebuie sd le
detind potrivit fisei postului, aferent functiei publice pentru care se organizeazs coneurs.,

Desfagurarea probei suplimentare se gestioneazi de citre unul sau mai mu1t1
specialisti IT desemnati in acest sens prin actul administrativ al presedintelui Consiliului
Judetean =~ Covasna, acestia fiind functionari publici desemnati = din = cadrul
Compartimentului informatic. Specialistii IT nu sunt membri ai comisiei de concurs sau,
dupd caz, ai comisiei de solutionare a contestatiilor, avand atributii de notare a probei
suplimentare iar celélalt atributii cu privire la solutionarea contestatiilor care eventual ar
putea fi formulate de cdtre participantii la proba suplimentars.

Functionarii publici astfel desemnati, in calitate de specialisti In domeniul in care
se testeazd competentele specifice ale candidatului prin proba suplimentard, beneficiaz



completarile ulterioare.

Dacd competentele specifice, solicitate conform figei postului §
de bazd, mediu sau avansat, proba suplimentard pentru testarea acesty e
prevederilor art. 47 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si completdrile ulterioare.

5.1. Descrierea probei suplimentare

De reguld, proba suplimentard se organizeazi cu o zi lucritoare inainte de data
probei scrise.

Evaluarea testdrilor constd din probe practice pe calculator, iar ¢And din motive
tehnice testarea competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei se desfdgoard
pe format hartie, evaluarea testelor candidatilor se realizeazi de citre specialistul IT
desemnat.

In acest caz, spécialistul IT indeplineste urmétoarele atributii:

- elaboreazd cel putin 2 variante de subiecte, pe format de hartie, precum si

baremul de corectare al acestora, ambele asumate prin semnaturd;

- stabileste baremul de corectare pentru fiecare subiect al probei suplimentare,

punctajul maxim fiind 100 de puncte;

- noteazd pentru fiecare candidat proba suplimentars, acordand rezultatul

“admis” sau “respins”;

transmite secretarului comisiei rezultatele probei suplimentare pentru a fi
comunicate candidatilor.

Testele vor contine intrebdri deschise cu spatii libere sau cu potrivire de termeni
pentru completare, _

Subiectele se sigileazd in plicuri separate iar candidatii vor alege una dintre cele 2
variante.

Proba suplimentard de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei
informatiei, se va desfdsurd cu respectarea prezentei proceduri.

6. Etapele de desfigurare a probei suplimentare in domeniul tehnologiei
informatiei.

6.1. Persoana care asigurd secretariatul comisiei de concurs va convoca
specialistii IT nominalizati cu cel putin 3 zile lucritoare, inainte de desfdgurarea probei
suplimentare. Covocatorul trebuie s3 contini:

- data gi ora sustinerii probei suplimentare;

- nivelul de cunostinte solicitat (de bazi, mediu sau avansat);
- nr. candidati;

- functia publica pentru care se organizeazi concursul.

6.2. Potrivit prevederilor art. 47 alin. (2) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile
si completarile ulterioare, proba suplimentard pentru testarea competentelor specifice in
domeniul tehnologiei informatiei se desfigoard dup# selectia dosarelor, la data si ora



"respins”. Pe baza conditiilor specifice ale functiei publice, cu privit
specifice In domeniul tehnologiei informatiei si a nivelului de Cunos
postului, se va stabili si nivelul de dificultate al testirii: de bazi,

conform anuntului.

6.3. Detalii privind desfdsurarea probei suplimentare se afigeazd la vizier i pe
site-ul Consiliului Judetean Covasna, la sectiunea Despre institutie - Cariera, ‘

6.4. La aceastd proba suplimentar3 vor participa candidatii declarati ,,admls” la
proba de selectie a dosarelor §i care nu dovedesc cu documente care atest detmerea
competentelor in domeniul tehnologiei informatiilor necesare ocupdrii functiei publice.

6.5. Pentru fiecare concurs ce presupune organizarea de probe suplimentare in
domeniul tehnologiei informatiei, specialistul IT creazi un anumit set de subiecte care
constd din probe practice pe calculator, pe baza cunostintelor teoretice detinute la mvelui
standard solicitat in anunt, conform figei postului. L

6.6. Seturile de subiecte sunt intocmite in ziua programata pentru desfasurarea ,
probei suplimentare, de citre specialistul IT, cu o ord inainte de ora afisatd pentru
inceperea probei, iar dupd ce s-a stabilit punctajul pentru fiecare cerinti a subiectelor si
sunt semnate de specialistul IT, introduse in plicuri sigilate cu stampila autoritdti si
inmanate secretarului comisiei de concurs, spre a fi puse la dispozitia candidatilor,

6.7. Fiecdrui candidat i se va pune la dispozitie cite un calculator, un numar de
10 file de hartie de xerox gi in functie de subiectul extras, candidatul v-a rezolva cermt
din subiect, dupd care v-a imprima in format de hértie, rezultatul rezolvirii subiectului. _

6.8. Anterior inceperii probei suplimentare, specialistul IT desemnat 1nstru1e§.1e
candidatii cu privire la modalitatea de utilizare a calculatorului precum si la modalitatea
de rezolvare a subiectelor. De asemenea, acesta este disponibil pentru asigurarea amsten'r.q
in situatiile in care existd probleme tehnice.

6.9. De reguld, secretarul comisiei de concurs asiguri supravegherea candidatilor
pe toatd perioada testdrii, In cazul in care secretarul comisiei de concurs este indisponibii,
acesta poate fi inlocuit temporar de citre specialistul IT nominalizat. 3

6.10. Pentru a fi declarafi ,admis”, candidatii trebuie s obtind minim 50% d .
punctajul aferent intregului subiect pentru nivelul de dificultate la care partJCLpa
Intervalul de timp alocat pentru probi este acelasi pentru toate nivelurile de dificultate,

- Acesta este de 40 minute.

6.11; La ora inceperii probei suplimentare, secretarul comisiei de concurs fac-:
prezenta candidatilor si inméaneaz3 candidatilor subiectele.

6.12, Dupd incheierea perioadei de rezolvare a subiectelor, secretarul aduni
rezultatele rezolvérii subiectelor, care se imprim# pe suport hértie si se semneaz3 de citre
candidati, de cdtre secretarul comisiei de concurs si de citre specialistul IT desemnat. Dac#
un candidat refuza sd semneze, se face o mentiune in acest sens pe lista de prezents si p«
subiect i se semneazd de citre secretar si de citre specialistul TI desemnat.

6.13. In situatia in care candidatul nu obfine punctajul minim necesar promovsri

acestei probe, se considerd ,respins”.



6.14. In situatia in care candidatul obtine punctajul minim ne
acestei probe, acesta se considerd , admis”.
6.15. Specialistul IT transmite figa individuald, in care a con &
~admis”/,respins” pentru fiecare candidat, comisiei de concurs,

6.16. Rezultatul probei suplimentare se comunicy, de citre secretarul comisiei de
concurs, prin afigare la locatia de desfisurare a probei si pe pagina de internet a
Consiliului Judetean Covasna, in termen de maxim 1 ord (60 minute) de la finalizarea
corectdrii rezultatelor rezolvirii subiectelor.

6.17. Candidatii declarati ,respins” pot depune contestatii la rezultatul probei
suplimentare In termen de 1 ord (60 minute) de la afisarea acestora.

6.18. Secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor informeaza specialistul IT
desemnat pentru solutionarea contestatiilor care dispune, de reguld, de 1 ord (60 minute)
pentru solutionarea acestora, incepand din momentul incetdrii perioadei de depunere.

6.19. Fisa individuald previzutd mai jos, completaty de citre specialistul IT
desemnat pentru solutionarea contestatiilor, se anexeazi la Raportul final al concursului.

6.20. Rezultatul final al probei suplimentare, in urma solutiondrii contestatiilor, se
comunicéd de cdtre secretarul comisiei de concurs prin afisare la locatia de desfdgurare a
probei si pe pagina de internet al Consiliului Judetean Covasna, in termen de maxim 1 ori
(60 minute) de la finalizarea solutionirii contéstagiilor.



FISA INDIVIDUALA

Functia publicéd/functiile publice pentru care se organizeaza concursul:

Numele si prenumele, functia specialistului IT

Informatii privind proba suplimentard de testare a competentelor in domeniul

tehnologiei informatiei/ privind solutionarea contestatiilor la proba suplimentari
indomeniul tehnologiei informatiei/

Nivelul de cunoastere (incepitor, mediu sau avansat):

Data desfdgurdrii probei suplimentare/
Data si ora solutiondrii contestatiei,
dupd caz:

Numadrul contestatiei, dupd caz:

Numele si prenumele candidatului

Semndtura specialistului desemnat;



REZULTATUL/ REZULTATUL FINAL
AL PROBEI SUPLIMENTARE DE TESTARE A COMPETENTEL
TEHNOLOGIEI INFORMATIEI LA CONCURSUL DE RECRUT
ORGANIZAT PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI/FUN CTIILOR PU

Avénd in vedere Procedura de organizare si desfisurare a probei suplirﬁ—ez_lr-l/mre de
testare a competentelor specifice In domeniul tehnologiei informatiei in cadrul
concursurilor organizate de cdtre Consiliul Judetean Covasna, specialistii nominalizati
prin dispozitia presedintelui Consiliului Judetean Covasna nr , comunicd
urmatoarele rezultate/rezultate finale ale probei suplimentare:

Nivelul Dtenil‘l: Rezultatul
Numele si . care 5-au festa probei
Nr.crt. prenumele Ci‘;;‘igﬁ;;t:‘:é abilititile si suplimentare
candidatului comv.eft.ent?le (,.admis”/
specifice in ,respins”)

cadrul probei
suplimentare

Candidatii declarati admisi vor sustine proba scris3 in data de orele, la sediul
%315 LT A———————— , orele |, la sediul

Secretar,

SE CERTIFICA DE NOY, CA PREZENTA
COPIE ESTE CONFORMA CU ORIGINALUL
Compartimeniul administraie publici si
editare a monitorului T;ﬁciai al judepuiui

Semnatira oo un ST s st




